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N 3863/ 18 /- 2085

FISA POSTULUI

In conformitate cu:

Legea inviatimantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificirile si completirile ulterioare,

Ordinului nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare
a unititilor de invatamant preuniversitar,

- Legii nr. 53/2003 de aprobare a Codului Muncii, cu completirile si modificarile ulterioare,

- Ordinului nr. 600 / 2018 al Secretarului General al Guvernului pentru aprobarea Codului
controlului intern/managerial al entititilor publice,

- Hotararii nr. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si
dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar plitit din fonduri publice, cu
modificirile si completirile ulterioare,

In temeiul contractului individual de munci inregistrat in Registrul de evidentd a contractelor
individuale de munci cu numirul ........ , se incheie astizi, .....cocevvevverecnnenns , prezenta fisa a postului:

DENUMIREA POSTULUI: ingrijitor
COMPARTIMENTUL: auxiliar
NIVELUL POSTULUI: de executie
PREGATIREA PROFESIONALA: -studii medii
-scoald profesionald
-scoald generala

NUMELE $I PRENUMELE:

1.RELATII DE MUNCA:
-Ierarhice: este subordonat directorului.

-Colaboreazi: cu toate cadrele didactice.



2.DIFICULTATEA ‘OPERATIUNILOR SPECIFICE POSTULUI:
a).Complexitatea postului:
-executarea curateniei si a dezinfectiei;
b).Necesitatea unor aptitudini deosebite:
-afectivitate fata de copii;
-empatie ;
-capacitatea de organizare a muncii;
¢).Conditiile fizice ale muncii:

-activitatea ingrijitoarei de curdtenie se desfasoard in toatd scoala, iar atunci cind situatie o cere, in curte,
acolo unde este nevoie de ea;

3.RESPONSABILITATEA IMPLICATA DE POST:

-asumarea responsabilitétii in pastrarea si intrefinerea curdteniei, a materialelor si a mijloacelor din dotare;
4 SFERA DE RELATII:

a).Gradul de solicitare din partea unititii:

—respectarea Regulamentului de ordine interioara;

-participarea la instructajul de protectia muncii si P.S.1.;

-participarea la instructaje de cunoastere si aplicare a normelor igienico-sanitare;

efectueaza controale medicale periodice.

b).Gradul de implicare in executarea atributiilor de serviciu:

-utilizarea In mod eficient a resurselor puse la dispozitia: echipamente, materiale de curdtenie si
dezinfectie;

-raspunde cu promptitudine sarcinilor date de conducerea unitatii;
-poseda abilita{i de munca in echipa.
c¢).Comportamentul si conduita:

-sa aibd un comportament si o conduitd adecvata unei institutii de Invatdmant atat fatd de copii, cét si fata
de colegi;

-s& manifeste respect fatd de copilul prescolar, care are nevoie de ocrotire , supraveghere, dragoste si
sensibilitate.



5.PROGRAMUL DE LUCRU:

-4 ore /zi — 20 ore /saptdmana

6.SECTORUL DE CURATENIE SI INGRIJIRE:
Suprafata din urmatoarele spatii:
- sali de clasa,
-holuri,
-grup sanitar copii si adulti,
-curtea si spatiul din jurul scolii,
-curtile de joaca,

-grupurile de flori si spatiu verde din jurul scolii,

EFECTUAREA LUCRARILOR DE INGRIJIRE A SECTORULUI:

1.Asigurarea incdlzirii corespunzitoare a spatiilor de invitdmant, prin taierea lemnelor, cirarea lor,
aprinderea si Intretinerea focului;

2.Aspirarea prafului;

3.Stergerea prafului de pe mobilier, flori, calorifere, pervazuri, etc;

4 Maturarea spatiilor care nu se aspira;

5.Spilat geamuri, usi, mobilier, faianta, dusumele, gresie;

6.Dezinfectia grupurilor sanitare zilnic(W.C.-uri, chiuvete, faianta, gresie);
7.Dezinfectia a mobilierului (sdptimanal);

8.Ingrijeste florile din salile de clasa, holuri si din curte;

9.Pastreza instalatiile sanitare §i de Incalzire centrald in conditii normale de functionare;
10.Asigurd curdtenia

11.Asigura curatenia in toata incinta institutiei;

12.Executd mici lucréri de reparatii;

13.Respecta normele P.S.1.;

CONSERVAREA BUNURILOR:



1.Controleaza zilnic usile, geamurile, mobilierul, centrala termic, robinetele, W.C.-le si semnaleaza
defectiunile constatate directorului.

Am luat la cunostinta si am primit un exemplar din Fisa postului pentru ingrijitor curafenie.
DIRECTOR, SALARIAT,

Prof. NENISANU

Data: 18.11.2025



